
เอกสารที่ใชป้ระกอบและค่าบริการด าเนินการ–งานเปลีย่นเลขทะเบียนรถยนตพ์รอ้มสงวนเลขเดิม 

งานเปล่ียนเลขทะเบียนรถยนต์พร้อมสงวนเลขเดิม– หน้า 1/3 
 

เอกสารที่ใชป้ระกอบ ดงันี้  

1. ค าขอใหด้ าเนินการ      1  ฉบับ 

2. หนงัสือมอบอ านาจ     1 ฉบับ 

3. กรณีบุคคลธรรมดา : ส าเนาบัตรประชาชนผู้เช่าซื้อ  2  ฉบับ 

กรณีนิติบุคคล     : ส าเนาหนังสอืรับรองบริษัทฯ  2  ฉบับ 

                ส าเนาบัตรประชาชนกรรมการผู้มีอ านาจ 2  ฉบับ 

 กรุณาปกปิดขอ้มูล “ศาสนา” ในส าเนาบตัรประชาชนทกุฉบบั 

4. หนงัสือยินยอม ผู้เช่าซื้อลงนาม “ผู้ขอใช้”     1  ฉบับ  

5. กรณีไม่มกีารจองเลขทะเบียน ให้ระบุในค าขอด าเนนิการว่า  “ไม่ระบุหมายเลขทะเบียน” 

6. กรณีจองเลขทะเบียน 

6.1 เลขทะเบียนธรรมดา    แนบหลักฐานการจองเลขทะเบียน 

6.2 เลขทะเบียนประมูล-ผูเ้ช่าซ้ือประมูล  แนบใบเสรจ็รับเงินต้นฉบับจากการประมูลเลขทะเบียนของกรมการ 

ขนส่งทางบก 

6.3 เลขทะเบียนประมูล-ผูอื้่นประมูล 

- ใบเสรจ็รับเงินต้นฉบับจากการประมูลเลขทะเบียนของกรมการขนส่งทางบก 

- หนังสอืรับรองการโอนสทิธหิมายเลขที่ประมูลได้ โดยเจ้าของหมายเลข ลงนาม “ผู้โอน”  

และผู้เช่าซื้อลงนาม “ผู้รับโอน”  

- ส าเนาบัตรประชาชนของ “ผู้โอนทะเบียน” และ “ผู้รับโอนทะเบียน” (ผู้เช่าซื้อ) 

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

6.4 เลขทะเบียนประมูล-สงวนเลขไว ้

- ชุดสงวนเลขทะเบียน (เอกสารของกรมการขนส่งทางบก) 

- หนังสอืยินยอม โดยเจ้าของเลขทะเบียนประมูล-ที่สงวนไว้ ลงนาม “ผู้ยินยอม”  

และ ผู้เช่าซื้อลงนาม “ผู้ขอใช้” (ใช้แบบฟอร์มหนังสอืยินยอม “เฉพาะกรณีใช้เลขสงวน”) 

- ส าเนาบัตรประชาชนของ “เจ้าของเลขทะเบียนประมูล-ที่สงวนไว้” ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

กรุณาปกปิดขอ้มูล “ศาสนา” ในส าเนาบตัรประชาชนทกุฉบบั 

  

(สามารถดูการกรอกเอกสาร จากตวัอย่างท่ีแนบมา) 

 

 



เอกสารที่ใชป้ระกอบและค่าบริการด าเนินการ–งานเปลีย่นเลขทะเบียนรถยนตพ์รอ้มสงวนเลขเดิม 

**เอกสารทั้งหมด หา้มใชก้ระดาษแฟกซ(์ความรอ้น) / หา้มใชน้ ้ายาลบค าผิด / หา้มใชก้ระดาษทีใ่ชแ้ลว้** 

 

กรุณาน าส่งเอกสารทั้งหมดมาที ่

บริษัท ฮอนด้า ลีสซิ่ง (ประเทศไทย) จ ากดั (งานทะเบียน) 

เลขที่ 4345 อาคารภิรัชทาวเวอร์ แอท ไบเทค ชั้น 25 ถนนสขุุมวิท แขวงบางนาใต้ เขตบางนา กรุงเทพมหานคร 10260 

แผนกบริการข้อมูลลูกค้า โทรศัพท ์0-2736-4288 

งานเปลี่ยนเลขทะเบียนรถยนต์พร้อมสงวนเลขเดิม– หน้า 2/3 

 

การส่งป้ายทะเบียนเดิม 2 แผน่ คืนให้กบับริษัทฯ เพื่อแลกรับป้ายทะเบียนใหม่ที่กรมการขนส่งทางบก 

• เปลี่ยนทะเบียนจังหวัดกรุงเทพฯ บริษัทฯ จะเป็นผู้ติดต่อลูกค้าให้ส่งป้ายทะเบียนคนื เพื่อน าไปแลกรับป้ายใหม่ที่

กรมการขนส่งทางบก (ด าเนนิการแลกป้ายประมาณ 1 สปัดาห์) 

หากลูกค้าประสงค์จะน าป้ายมาคืนด้วยตนเอง กรุณาถอดป้ายทะเบียนเดิม มาคืนได้ที่ บริษัทฯ อาคารภิรัชทาวเวอร์ 

แอท ไบเทค ชั้น 25 

• เปลี่ยนทะเบียนจังหวัดอื่นๆ บรษิัทฯ จะส่งใบเสรจ็รับเงนิจากกรมการขนส่งทางบกให้กบัลูกค้าเพื่อน าป้ายทะเบียน

เดิม แลกรับป้ายทะเบียนใหม่ที่กรมการขนส่งจังหวัดนั้นๆ ด้วยตนเอง 

 

 

***ห้ามขาดต่ออายุภาษีรถยนต์*** 

ค่าบริการด าเนินการ ดงันี้  

ประเภทการด าเนินการ ค่าบริการด าเนินการ 

เปลี่ยนเลขทะเบียนธรรมดา   3,000 บาท 

เปลี่ยนเลขทะเบียนประมูลใหม่   4,000 บาท   

เปลี่ยนเลขทะเบียนประมูล-เลขสงวน   4,000 บาท 

 

     

 

 



งานเปลี่ยนเลขทะเบียนรถยนต์พร้อมสงวนเลขเดิม – หน้า 3/3 

                                                             ค ำขอท่ี ................../................... 

ค ำขอใหด้ ำเนินกำรทำงทะเบียน  

 

     เขียนท่ี................................................................................... 
 

       วนัท่ี................................................................................... 
 

ขำ้พเจำ้ .................................................................................................................................................. อำยุ ......................... ปี 

ถือบตัรประจ ำตวัประชำชนเลขท่ี .............................................................................. หมดอำยุวนัท่ี .................................................... 

ออกโดย .................................................. อยูบ่ำ้นเลขท่ี ...................... หมู่ท่ี ................ ตรอก/ซอย .................................................... 

ถนน ...................................................... ต ำบล/แขวง ................................................ อ ำเภอ/เขต ....................................................... 

จงัหวดั ............................................ ซ่ึงเป็นผูม้ีอ ำนำจลงนำมผูกพนั(เฉพำะกรณีนิติบุคคลกรอก)....................................................... 

ส ำนักงำนตั้งอยูท่ี่ ........................ หมู่ท่ี ................ ตรอก/ซอย .............................................. ถนน .................................................... 

ต ำบล/แขวง .............................................. อ ำเภอ/เขต ....................................................... จงัหวดั .....................................................

และเป็นผูเ้ช่ำซ้ือ /ผูร้บัมอบอ ำนำจ จำกผูเ้ชำ่ซ้ือ สญัญำเช่ำซ้ือเลขท่ี ................................ ฉบบัลงวนัท่ี ............................................. 

มีควำมประสงคใ์หบ้ริษัท ฮอนดำ้ ลีสซ่ิง ( ประเทศไทย ) จ  ำกดั ด ำเนินกำรใดๆทำงทะเบียนรถยนต ์อนัเป็นหน้ำท่ีของขำ้พเจำ้

แทนขำ้พเจำ้ เพื่อเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวกแก่ขำ้พเจำ้ ตำมรำยกำรดงัต่อไปน้ี 

 

ด ำเนินกำรเปลี่ยนเลขทะเบียนรถยนตจ์ำกหมำยเลขทะเบียน.................................................. จงัหวดั................................................ 
เป็นหมำยเลขทะเบียน ไม่ระบุ หมำยเลขทะเบียน 

เลขจองธรรมดำ หมำยเลขทะเบยีน.............................................. จงัหวดั...............................................  

   เลขประมูลใหม่ หมำยเลขทะเบยีน................................................ จงัหวดั...............................................  

   เลขประมูลสงวนไวห้มำยเลขทะเบียน.......................................... จงัหวดั...............................................  

รำยกำรดงักล่ำวขำ้งตน้  ขำ้พเจำ้ ตอ้งกำรเพื่อ .......................................................................................................................... 
 

ทั้งน้ี ขำ้พเจำ้ตกลงท่ีจะช ำระคำ่บริกำรจำกกำรด ำเนินกำรดงักล่ำวใหแ้ก่บริษัทฯ ตำมจ ำนวนท่ีระบุไวใ้น “เอกสำรท่ีใช้

ประกอบและค่ำบริกำรด ำเนินกำร”  

และขำ้พเจำ้ตกลงท่ีจะใหข้อ้มูล เอกสำร หรอื ด ำเนินกำรใดๆ ตำมเง่ือนไขท่ีบริษัทฯก ำหนด เพื่อใหก้ำรด ำเนินกำรทำง

ทะเบียนรถยนตข์องขำ้พเจำ้ส ำเร็จลุลว่ง ในกรณีท่ีขำ้พเจำ้ไม่ด ำเนินกำรตำมท่ีก ำหนดขำ้งตน้ หรอืไม่ช ำระคำ่บริกำรตำมจ ำนวนท่ี

บริษัทฯก ำหนด ไม่วำ่ดว้ยเหตุใดก็ตำม บริษัทฯ มสีิทธิระงบักำรด ำเนินกำรทำงทะเบียนรถยนตต์ำมท่ีขำ้พเจำ้รอ้งขอไปจนกวำ่

ขำ้พเจำ้จะด ำเนินกำรตำมท่ีก ำหนดหรือช ำระค่ำบริกำรครบถว้น ทั้งน้ี บรษิัทฯไม่ตอ้งรบัผิดในควำมเสียหำยใดๆท่ีเกิดข้ึนจำกกำร

ด ำเนินกำรดงักล่ำว  
กำรท่ีบริษัทฯ ด ำเนินกำรตำมควำมประสงคข์องขำ้พเจำ้ เป็นไปเพื่อวตัถุประสงคต์ำมค ำขอฉบบัน้ีของขำ้พเจำ้ ท่ีเป็นผูร้อ้ง

ขอต่อบริษัทฯเท่ำน้ัน และหำกมกีำรเรียกรอ้ง และหรือโตแ้ยง้สิทธิจำกบุคคลหน่ึงบุคคลใด ไม่วำ่ดว้ยเหตุใดก็ตำม ขำ้พเจำ้ยินยอม

เป็นผูร้บัผิดชอบทั้งสิ้ น จึงไดล้งลำยมือชือ่ไวเ้ป็นหลกัฐำนต่อหนำ้พยำน 

 

ลงชื่อ X............................................................................ 

  ผูเ้ช่ำซ้ือหรือผูร้บัมอบฯ / ผูย้ื่นค ำขอ 

 

ลงชื่อ ............................................................................. พยำน 
     (                                          ) 

หมำยเลขโทรศพัท์ติดต่อกลบั X........................................... 

เปลี่ยนเลขทะเบียนรถยนตพ์รอ้มสงวนหมำยเลขทะเบียนเดิมไว ้



หนังสือมอบอ ำนำจ 

เขียนท่ี.................................................................... 
วนัท่ี...................เดือน.............................พ.ศ...................... 

  

โดยหนงัสือฉบบัน้ี ขา้พเจา้.................................................................................................................................... 
สัญชาติ................................อยูบ่า้นเลขท่ี.................................หมู่ท่ี......................ถนน....................................................
ต าบล/แขวง...............................................อ  าเภอ/เขต............................................จงัหวดั..................................................
ซ่ึงเป็นผูมี้อ านาจลงนามผกูพนั............................................................................................................................................ 
ส านกังานตั้งอยูท่ี่......................................................ถนน...........................................ต าบล/แขวง..................................... 
อ าเภอ/เขต................................................จงัหวดั.....................................................โทรศพัท.์........................................... 
 

 ขอมอบอ านาจให.้...................................................................................................................อาย.ุ....................ปี  
สัญชาติ......................................อยูบ่า้นเลขท่ี....................................หมู่ท่ี.........................ซอย......................................... 
ถนน...............................................................ต าบล/แขวง....................................................อ าเภอ/เขต............................. 
จงัหวดั.............................................................. 
 เป็นผูมี้อ านาจท าการแทนขา้พเจา้ 
 

1. ........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 

2. ........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 

เพื่อเป็นหลกัฐาน ขา้พเจา้ไดล้งลายมือช่ือ หรือ พิมพล์ายน้ิวมือไวเ้ป็นส าคญัต่อหนา้พยานแลว้ 
  

      (ลงช่ือ) X........................................................ผูม้อบอ านาจ 
                   (.........................................................) 
  

      (ลงช่ือ) ......................................................ผูรั้บมอบอ านาจ 
                   (.........................................................) 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่เป็นลายมือช่ือ หรือลายพิมพน้ิ์วมืออนัแทจ้ริงของผูม้อบอ านาจจริง 
 

      (ลงช่ือ) .........................................................พยาน 
                   (.........................................................) 
                                                 
      (ลงช่ือ) .........................................................พยาน 
                   (.........................................................) 

ปิด 
อากร
แสตมป์ 

ขอเปล่ียน/สลบัทะเบียน รถยนต ์คนัหมายเลขทะเบียน 

บตัรประจ าตวัมอบอ านาจ 
เลขท่ี..................................... 
วนัออกบตัร.......................... 
วนัหมดอาย.ุ.......................... 



 
หนงัสือยนิยอม 

 
วนัท่ี……………………………………. 

 
โดยหนงัสือฉบบัน้ีขา้พเจา้ บริษทั ฮอนดา้ ลีสซ่ิง (ประเทศไทย) จ ากดั  เลขท่ี    4345     อาคารภิรัชทาวเวอร์ 

แอท ไบเทค ชั้น 25 ถนนสุขุมวิท แขวงบางนาใต ้เขตบางนา  จงัหวดั กรุงเทพฯ โทร. (บา้น)….……..………

( มือถือ )……………………………………….เจา้ของรถยนตค์นัหมายเลขทะเบียน………………………...

หมายเลขตวัรถ………………………………หมายเลขเคร่ืองยนต…์………………………………………...

ยนิยอมใหด้ าเนินการสลบั / เปลี่ยนหมายเลขทะเบียน………………………….ไปใชก้บัรถยนตค์นัหมายเลข

ทะเบียน………..........................ไดจึ้งไดล้งลายมือช่ือไวเ้ป็นหลกัฐานต่อหนา้พยาน 

 
 

ลงช่ือ………………………………………..( ผูย้นิยอม ) 
           (..……………………………..………...) 
 

ขอรับรองลายมือช่ือเป็นลายมือช่ือของผูย้นิยอมจริง 
 
 

ลงช่ือ X……………………….……….……..( ผูข้อใชท้ะเบียน) 
       (………………………………………...) 

 

 

ลงช่ือ………………………………………..( พยาน) 
        (………………………………………...) 
 

 

ลงช่ือ……………………………………….. ( พยาน) 
        (………………………………………...) 
 
 

หมายเหตุ : เจา้ของรถโปรดกรอกขอ้ความใหค้รบถว้น และมีพยานลงนาม มิฉะนั้น นายทะเบียนจะไม่
ด าเนินการให ้ทั้งน้ี เพื่อคุม้ครองสิทธ์ิของทั้งสองฝ่าย ซ่ึงอาจมีขอ้โตแ้ยง้ในภายหลงั 
 
 



         (เฉพาะกรณีใชเ้ลขสงวน) 
 

หนงัสือยนิยอม 
 

วนัท่ี……………………………………. 
 

โดยหนงัสือฉบบัน้ีขา้พเจา้ ( นาย / นาง / นางสาว )……………………………………บา้นเลขท่ี…………… 

หมู่……….ซอย………………ต าบล/แขวง………………..อ าเภอ/เขต……………….จงัหวดั……………... 

โทร. (บา้น)………………( มือถือ )……………….เจา้ของรถยนตค์นัหมายเลขทะเบียน……………………                                       

หมายเลขตวัรถ………………………………หมายเลขเคร่ืองยนต…์……………………………...ยนิยอมให้

ด าเนินการสลบั / เปลี่ยนหมายเลขทะเบียน............................................ไปใชก้บัรถยนตค์นัหมายเลขทะเบียน 

..........................................................ไดจึ้งไดล้งลายมือช่ือไวเ้ป็นหลกัฐานต่อหนา้พยาน 

 
 

        ลงช่ือ X…………………………….…….....( ผูย้นิยอม ) 
          (……………………………………...) 
 

          ขอรับรองลายมือช่ือเป็นลายมือช่ือของผูย้นิยอมจริง 
 
 

        ลงช่ือ X…………………………….…….. ( ผูข้อใชท้ะเบียน) 
     (……………………………………...) 

 

 

        ลงช่ือ……………………………………….. ( พยาน) 
    (……………….……………………...) 
 

 

        ลงช่ือ……………………………………….. ( พยาน) 
    (………………..……………………...) 
 
 

หมายเหตุ : เจา้ของรถโปรดกรอกขอ้ความใหค้รบถว้น และมีพยานลงนาม มิฉะนั้น นายทะเบียนจะไม่
ด าเนินการให ้ทั้งน้ี เพื่อคุม้ครองสิทธ์ิของทั้งสองฝ่าย ซ่ึงอาจมีขอ้โตแ้ยง้ในภายหลงั 
 

เจา้ของเลขสงวนลงนาม 

ผูเ้ช่าซ้ือลงนาม 



ตัวอย่างการกรอกและลงนาม

นายสญัญา เช่าซื้อ

1/2 1

บางนาใต้ บางนา กรงุเทพฯ

นายสญัญา เช่าซื้อ

ไม่ต้องเซน็ต์

นายสญัญา เช่าซื้อ

ไม่ต้องเซน็ต์

ส าเนาบตัรประชาชน  2 ฉบบั

กรณุาปกปิดข้อมูลศาสนา

รับรองส าเนาถูกต้อง

นายสญัญา เช่าซื้อ

บุคคลธรรมดา

นิตบุิคคล

กรณุาปกปิดข้อมูลศาสนา

รับรองส าเนาถูกต้อง

นายสญัญา เช่าซื้อ

ส าเนาบตัรประชาชน กรรมการ

ผู้มอี  านาจ 2 ฉบบั

หนังสอืรับรองบริษัทฯ 2 ฉบบั

กรณ ีนิตบุิคคล

ประทบัตราบริษัทฯ และลงนาม

โดยกรรมการผู้มอี านาจ

กรณ ีนิตบุิคคล

ประทบัตราบริษัทฯ และลงนาม

โดยกรรมการผู้มอี านาจ

กรณ ีนิตบุิคคล

กรอกชื่อที่อยู่นติบิุคคล

รับรองส าเนาถูกต้อง

นายสญัญา เช่าซื้อ

ประทบั

ตราบริษัท

นิติบุคคลประทบัตราบริษัทฯ ก ากบัการลงนามของกรรมการผู้มีอ านาจทุกจุด

เลือกประเภท

เลขที่ใช้



ตัวอย่างการกรอกและลงนาม

แนบใบจอง1.กรณีจองเลข(ธรรมดา)

4.กรณีเลขประมูลสงวนไว้

2.กรณีเลขประมูลใหม่

(ใบเสรจ็ช่ือผู้เช่าซ้ือ)

หนังสอืโอนสทิธเิลขประมูล

กรณีใบเสรจ็ช่ือผู้อื่น

แนบใบเสรจ็

เลขประมูล

3.กรณีเลขประมูลใหม่

(ใบเสรจ็ช่ือผู้อื่น)

ชุดสงวนเลขประมูล

หนังสอืยินยอม

นายสงวน คงทน

นายสญัญา เช่าซื้อ

ส าเนาบัตรประชาชน

ผู้โอนและรับโอน

นายสญัญา เช่าซื้อ

นายสงวน คงทน

รับรองส าเนาถูกต้อง

รับรองส าเนาถูกต้อง

ส าเนาบัตรประชาชน

ผู้โอนและรับโอน

นายสงวน คงทน

รับรองส าเนาถูกต้อง

รับรองส าเนาถูกต้อง

นายสญัญา เช่าซื้อ

(เฉพาะกรณีใช้เลขสงวน)

กรณี นิติบุคคลเพ่ิมหนังสอืรับรองฯ ประทบัตราบริษัทฯ ก ากบัการลงนามของกรรมการผู้มีอ านาจทุกจุด

นายสญัญา เช่าซื้อ

นายสงวน คงทน

นายสงวน คงทน

2XX 99 กท
นายสญัญา เช่าซื้อ

กรณี นิติบุคคลเพ่ิมหนังสอืรับรองฯ ประทบัตราบริษัทฯ ก ากบัการลงนามของกรรมการผู้มีอ านาจทุกจุด

ใบเสรจ็

เลขประมูล
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